Zikladni Skola Merklin, okres Karlovy Vary
prispévkova organizace

Skolni Fad

y

Uc¢innost: od 1. 9. 2018

Reditelka: Mgr. Eva Uhlikova

Obecna ustanoveni

Na zaklad¢ ustanoveni §30, odst. 1 zdkona ¢. 561/2004 Sb. o ptfedskolnim, zakladnim, stfednim,
vy$§im odborném a jiném vzdélavani (S8kolsky zakon) v platném znéni vydava feditelka Skoly jako
statutarni organ Skoly tuto smérnici.

I. Prava a povinnosti zaku a jejich zakonnvch zastupcu ve $kole a podrobnosti o

pravidlech vzajemnvch vztahu s pedagogickymi pracovniky:

A. Prava zaku
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74k mé pravo na vzdélavani a $kolské sluzby podle $kolského zakona.

Kazdy zak ma stejné moznosti.

74k mé pravo na svobodu projevu. Pfipominky na adresu $koly mize vznést osobné ¢i
prostfednictvim rodici.

Z4k ma pravo na svobodu mysleni, svédomi a niboZenstvi. Za svoje nazory nemiZe byt
postihovan (télesn€ ani duSevng).

Z4k mé svobodu ve vybéru kamarad.

74k ma svobodu pohybu ve §kolnich prostorach, jez jsou k tomu uréeny.

74k ma pravo, aby byl ze strany pedagogickych pracovniki respektovan soukromy Zivot jeho
rodiny.

O zptsobu vychovy v rodin€ rozhoduji oba rodice, tudiz nesou i primarni zodpovédnost za n¢;.
74k ma pravo byt chranén pred jakymkoliv télesnym i dusevnim nasilim, zneuZivanim, uraZzenim
a zanedbavanim.

74k ma pravo na volny &as, piiméfeny odpocinek, ulast pii hie &i oddechové umélecké a
sportovni ¢innosti umérné jeho veku.

74k ma pravo na informace a poradenskou pomoc koly v zaleZitostech tykajicich se vzd&lavani.



B. Povinnosti Zaka

Zéci jsou povinni:
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Radné dochazet do 8koly nebo $kolského zatizeni a fadné se vzdélavat.
Dodrzovat skolni fad, predpisy a pokyny Skoly a skolského zafizeni k ochrané zdravi a bezpecnosti,
S nimiz byli seznameni.

. PInit pokyny pedagogickych pracovnikii §koly vydané v souladu s pravnimi piedpisy a Skolnim

fadem.

. Rezim Skoly:

Skolni budova se otevira v 6.30 spolu se §kolni druzinou. Zaci, kteii nechodi do SD, pfichazeji
v 7.45.

Zéci vstupuji do budovy ukaznéné.

Po ptichodu do budovy si zaci odkladaji obuv a svrsky v Satnach a ihned odchézeji do

uceben. V Satnach se nezdrzuji a nevysedavaji tam. V prabéhu vyucovani je zaktim vstup

do Saten povolen pouze se svolenim vyucujiciho.

Do zac¢atku vyucovani 8.00hod. jsou vSichni zaci ve tfidach ptipraveni na vyucovani.

Nepfiitomnost ve vyucovani z divodu nemoci jsou povinni zastupci zaka oznamit do druhého dne
pisemné nebo telefonicky. Pisemnou omluvenku v omluvném listé¢ v zdkovské knizce ptinese zak
thned po skonceni absence. Omluvu podepisuje jeden z rodic¢lh. Pii podezieni na bezdivodné
absence si tiidni u¢itel vyzada potvrzeni lékate. Skola miize uvolnit zika z vyuéovani na dobu
urcitou na Zadost rodicli pfedem. Z jedné vyu€ovaci hodiny uvoliuje tfidni ucitel, na jeden az dva
dny také tidni uéitel, na delsi dobu feditelka Skoly. Pfi uvolnéni del§im dvou dni podavaji rodice
pisemnou zadost (tiskopis zadosti u feditelky Skoly).

Do télocvicny, hudebny apod. odchazeji Zaci pouze za doprovodu vyucujiciho.

Provoz $kolni druziny je 6.30 — 8.00hod, 11.40 — 16.00hod. Zaci jsou ze &kolni druZiny
propousténi po prichodu rodi¢t ¢i jinych zastupct rodicd, nebo na zékladé pisemného sdéleni o
odchodu zéka (sd€leni mlze mit trvalou platnost).

2. Chovani zaka ve §kole a pri ¢innostech mimo $kolu:

74k se ve $kole i mimo §kolu chova podle zasad slusného chovani.

74k piichazi do koly véas — tak, aby jiz v 7.50 odchézel do t¥idy.

V Satné se piezuje, odlozi odév, vSe urovna.

Nenosi do Skoly vétS§i obnosy penéz, jen ty, které potiebuje odevzdat, ma je ulozené
V penézence, V tasce, ne v kapsach odévu.

5. Ve tfidé€ se ptipravuje pfed zvonénim na vyucovani, po zvonéni zistava ve tfidé. O piestavce

neodbihd bez dovoleni vyucujici do Satny.

6.  Beéhem prestavky svaci, odejde na WC, miize se zabavit hrou, pfipravi se na dalsi hodinu.
7. Zbezpecnostnich divodi neni na hodiny TV dovoleno nosit — velké nausnice, fetizky,

naramky, hodinky, prstynky

8.  Po skonceni vyucovani odchazi ze tiidy spolecné s celou tfidou a ucitelkou, nevraci se do tfidy

bez jejiho dovoleni, zanechava po sobé uklizenou lavici 1 okoli lavice.

9.  Zaci, ktefi nechodi do skolni jidelny, po vyu€ovani odchézeji domd.
10. Zak nesmi bez svoleni vyucujici opustit budovu, jen na zakladé pisemné zadosti rodice ¢i

telefonatu, v druZinég téZ po oznameni vychovatelce.
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K détem 1 dospélym se chova slusné, je zdvotily, pozdravi, vSem pomaha, je opatrny pii setkani
s neznamymi lidmi mimo Skolu, nenosi do skoly napodobeniny zbrani ¢i nebezpecné predméty,
ani predméty cenné.

Plati zakaz pouzivani mobilu.

74k nosi do $koly pouze véci potiebné k vyuce.

Ptipadnou ztratu véci neprodlené nahlasi svému tfidnimu uciteli.

Pocina si Cestné, nepodvadi. Pokud zapomene splnit ukol ¢i nepfinese si pomucku, omluvi se.
Nerusi nevhodnym chovanim pfi vyu€ovani.

Bez svoleni ucitele nesmi v budové otvirat okna. O ptestavkach jsou uzaviena okna, povoleny
jsou pouze oteviené ventilacky.

Béhem prestavek nechodi zaci chodit do jinych tfid.

Ve vsech prostorach skoly chrani majetek pted poskozenim a pokud sdm skodu zpiisobi, musi
ji uhradit.

74k nosi uebnice a zakovskou knizku fadné zabalené. Psani po lavici a do uéebnic budou
posuzovany jako umyslné poskozovani skolniho majetku.

Ti, ktefi rano nenavstévuji Skolni druzinu, ptichazeji do budovy v 7.45 hod. Pokud jdou na
krouzek, dorazi do Satny 10 minut pted jeho zahajenim a spolu s uéitelkou odchazi na krouzek.
Ptihlasi-li se zak do krouzku, mél by jej navstévovat pravideln¢ a ptipadnou absenci predem
omluvit.

Spolupracuje se spoluzaky, i mimo $kolu, chova se s uctou k dospélym, kulturné komunikuje se
vSemi, respektuje odli$nosti ostatnich, nikomu se nevysmiva v pfipadé netispéchu, naopak je
solidarni, mze pomoci.

Dodrzuje pravidla hygieny a bezpec¢nosti, zdravy Zivotni styl.

V jidelné¢ se tidi pokyny vychovatelky, ucitelek i kuchatek. Dodrzuje zasady kulturniho
stolovani. Do télocvi¢ny vstupuje v obuvi se svétlou podrazkou.

Nepftipustné je uzivani drog, piti alkoholu a koufeni.

Umi poprosit, podékovat, pozdravit.

. Chovani zaka ve $kolni jidelné:

Do jidelny odchazeji zaci ukaznéné spolu s ulitelkou.

Aktovky a pfebytecny odév si ukladaji v prostoru pted jidelnou, pfipadné do Satny.
V jidelné se zaci stavi ukaznéné do zastupu podle pokyni dohliZejiciho ucitele.
Zaci Seti zafizeni a vybaveni jidelny, hradi svévolné zptisobené §kody.

Z4ci se podfizuji pokyniim vyuéujicich i personlu §kolni kuchyné.

Podminky pro poskytovani kolniho stravovani jsou p¥ilohou provozniho fadu S

4. Pravidla pro hodnoceni vysledka vzdélavani zaka:

Tato pravidla jsou uvedena v samostatné ¢asti — hodnoceni zakd.

5. Hygiena a bezpecnost prace:

Zaci jsou povinni pfezouvat se, dbat na hygienu zvlast pied jidlem a po pouziti WC.

Vsichni pracovnici Skoly a zaci se chovaji pfi pobytu ve S§kole i mimo Skolu tak, aby neohrozili
zdravi svoje ani svych spoluzaki ¢i jinych osob.

Z4ci chodi slu$né a Gisté obledeni a upraveni.
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Kazdy traz, poranéni ¢i nehodu, k niz dojde béhem vyucovani ve tfid¢, na chodbé nebo na
hfisti, jsou Zaci povinni hlasit ihned tfidni ucitelce nebo jinému uciteli.

Také urazy, ke kterym doslo pti spolecné ¢innosti zakti mimo $kolu, je tieba bez odkladu hlasit
vedeni Skoly. Kazdy uraz je nutno zapsat do knihy urazi, ktera je ulozena v fediteln¢.

Z4kim je zakazano manipulovat s elektrickymi spotiebi¢i bez dohledu ugitele.

Pti ptechazeni zakli na mista vyucovani ¢i jinych akci mimo budovu Skoly se Zaci tidi pravidly
silni¢éniho provozu a pokyny doprovazejicich osob. Pred témito akcemi doprovazejici ucitel
zaky zv1ast’ pouci o bezpecnosti.

Pti vyuce v pocitaCové ucebné, v télocvicné zachovavaji zaci bezpecnostni predpisy dané
vnitinim fddem odborné uc¢ebny. Vyucujici daného predmétu jsou povinni s nimi sezndmit zaky
pii prvni vyucovaci hodiné Skolniho roku a dodatecné poucit zéky, ktefi pfi prvni hodiné
chybéli. O pouceni zakli provede ucitel zaznam do listu s poucenim a do tfidni knihy.

Ve vsech prostorach skoly a piilehlém okoli a pii akcich potfddanych Skolou plati piisny zdkaz
noseni, drzeni, distribuce a zneuzivani navykovych latek, koufeni a piti alkoholickych napoju.
Za tyto piestupky budou nasledovat vychovna opatieni — diitka RS, sniZeny stupeii z chovani.
Stejnym zptisobem budou hodnoceny projevy Sikany.

. Zakonni zastupci zaku:

Zakonni zastupci zaki jsou povinni:

. Zajistit, aby Zak dochézel fadn¢ do Skoly nebo Skolského zatizeni a byl na vyucovani pfipraven.
. Na vyzvani feditelky Skoly nebo skolského zatizeni se osobné zucastnit projednavani zavaznych

otazek tykajicich se vzdélavani a chovani Zaka.

. Informovat skolu a Skolské zatizeni o zdravotni zpisobilosti zdka ke vzdélavani a ptipadnych

zménach zpusobilosti, o zdravotnich obtiZich nebo jinych zdvaznych skutecnostech, které by
mohly mit vliv na pribéh vzdélavani, idaje o tom, zda je zak zdravotné postizen (v¢etné udaje 0
druhu postiZeni) nebo zdravotné znevyhodnén.

. Dokladat divody nepfitomnosti zdka ve vyufovani v souladu s podminkami stanovenymi

Skolnim fadem.

. Oznamovat Skole a skolskému zatizeni dal$i udaje, které jsou podstatné pro pribé¢h vzdélavani

nebo bezpecnost ditéte a Zaka, a zmény v téchto udajich.

I1. Prava a povinnosti pracovniku Skoly
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VSichni pracovnici plni ukoly dané planem prace Skoly a plni pokyny dané feditelkou Skoly.
Vénuji individualni praci détem z malo podnétného rodinného prostredi a détem se zdravotnimi
problémy. Berou ohled na vysledky lékaiskych vySetfeni, zprav o vySetifeni v pedagogicko-
psychologické poradné a na sdéleni rodic¢l o ditéti. VSichni vyucujici zajiStuji bezpecnost a
ochranu zdravi zakl pti ¢innostech, které piimo souviseji s vychovou a vzdélavanim.

Pravideln¢ a soustavné informuji zastupce zaka o prospéchu Zéka, sdéluji jim vSechny zndmky
zapisem do Zakovské knizky. Informuji je o kazdém mimotadném zhorSeni prospéchu a chovani
zaka.

Dodrzuji ptedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pii préci a protipozarni predpisy.
Sleduji zdravotni stav zdkt a v pfipadé¢ ndhlého onemocnéni zdka informuji bez zbytecnych
pratahti zdkonné zastupce postizeného Zaka. Nemocny zdk mize byt odeslan k lékatskému
vySetfeni ¢i oSetfeni jen v doprovodu dospélé osoby.
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Do $koly piichazeji nejméné 15 minut pied zahajenim vyucovani a vychovné ¢innosti.
Neplanovany pozdni ptfichod omluvi ihned feditelce skoly, planovany pozdni pfichod nahlési
predem feditelce.

Pii arazu poskytnou Zékovi nebo jiné osob& prvni pomoc, zajisti odetfeni zdka lékafem. Uraz
ithned hlasi teditelce Skoly a vyplni zdznam do knihy urazl, pfipadné vyplni piedepsané
formulare a predaji je feditelce skoly.

Po skonceni posledni vyucovaci hodiny piekontroluji potadek ve tfidé, uzavieni oken a
vodovodniho kohoutku a odvadéji zaky do Satny a jidelny. Ucitel odchazi ze tiidy posledni.
Z4ky, ktefi jsou piihlaseni do $kolni druZiny, pfedava vyudujici p. vychovatelce.

Odchod se zaky na planovanou akci mimo Skolu hlasi vyucujici pfedem feditelce Skoly.
Organizac¢ni a administrativni zalezitosti, stejné jako navstévy rodict si vyucujici vytizuji v dobé
mimo vyucovani a planovanych porad a schiizi.

V piipad¢ onemocnéni je ucitel povinen oznamit svou nepiitomnost nejpozdéji 30 minut pied
zahajenim vyucovani feditelce Skoly. Pokud mu to umoziiuje zdravotni stav, pteda ptipravy ¢i
jiné pokyny k vyuce zastupujicim. Téz oznami, kdy jde na kontrolu a posléze, ktery den nastoupi
do skoly. Pti predvidané absenci predlozi ucitel plany uciva pro potiebu zastupujicich.

VSichni uditelé, kteti budou vyucovat v odbornych pracovnich, ru¢i za to, Ze zici opusti
pracovnu v naprostém poradku. Bez pokynu vyucujiciho nesmi Zaci vchéazet do uceben.

Ucitelé spolupracuji se Skolni druzinou.

Vsechny problémy tykajici se kdzn¢ hned fesi tfidni ucitel. Zavaznéjsi problémy spolecné
s feditelkou Skoly.

Vsechny pracovniky skoly uvoliluje za jakymkoliv uc¢elem feditelka Skoly, zajisti zastupovani.
Neni dovoleno poustst zaky samotné k lékafi. Skola odpovida za ziky v dob& dané rozvrhem
vyuky zaka, véetn¢ prestavek a stravovani. Ucitelé dbaji na dodrzovani prestavek.

Pracovnik mé4 narok na volno s ndhradou mzdy k vysSetieni nebo oSetfeni ve zdravotnickém
zafizeni na nezbytné dlouhou dobu, pokud jej nebylo mozno provést mimo pracovni dobu.

Pti akcich konanych mimo Skolu, zajistuje tfidni ucitel bezpe¢nost a ochranu zdravi zaki na
predem uréeném misté 15 min. pfed dobou shroméazdéni. Po skonceni akce konci zajistovani
bezpecnosti a ochrany zdravi zakli na predem ur¢eném misté a v pfedem uréeném case. Misto a
Cas shromazdéni zakt a skonceni akce oznami tfidni ucitelé nejméné 2 dny predem zakonnym
zastupcum zakt a to zapisem do zakovské knizky, nebo jinou pisemnou formou. Kazdou
planovanou akci mimo budovu Skoly pfedem projedna tfidni feditel s feditelkou Skoly.

Ve Skole — v celém objektu — je zakazano koufit.

V budové lze pouzivat pouze evidované elektrické spotiebiCe. K vafeni vody na népoje je
povoleno pouzivat pouze varné konvice zakoupené skolou. V dobé mimo provoz, musi byt varné
konvice vypojeny ze zasuvek.

Tridni uéitelé
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4.
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Vedou fadné a peclivé pedagogickou dokumentaci.

Vénuji pozornost zdravotnimu stavu zakt, vlivu rodinného prostfedi na prospéch a chovani zaka.
Piesné eviduji a kontroluji absenci zakt. Vyzaduji omluvu nepfitomnosti do druhého dne. Od
zakl po neptitomnosti vyzaduji pisemnou omluvenku thned po navratu do skoly.

Pravideln¢ informuji rodice o prospéchu a chovani zaka prostiednictvim zakovskych knizek tak,
aby byla zajiSténa informovanost rodicti o prospéchu a chovani zakl podle pozadavki pravidel
hodnoceni. Sleduji, zda rodice kontroluji zapisy v Zdkovskych knizkach.

Ttidni ucitelé zajisti, aby kazdy zdk mél zapsany v zédkovské knizce tyto udaje: telefonni cCisla
rodici, adresu, zdravotni pojistovnu, jméno tfidniho ucitele.



6. Dbaji o esteticky vzhled ucebny, posSkozeni a zavady hlasi feditelce Skoly. Usiluji o konkrétni
postihy a finanéni nahradu u zamérné zpuisobenych skod.

IV. ZavéreCna ustanoveni

1. Smérnice nabyva platnosti dnem 1. 9. 2018

2. Podle § 30 Skolského zakona ¢. 561/2004 Sb. v platném znéni zveiejtiuje feditelka $koly
tento fad vyvéSenim v piizemi Skoly, v fediteln¢ Skoly a na webovych strankach skoly.

3. Zaméstnanci Skoly byli s timto fadem sezndmeni na pedagogické rad¢ dne 20. 6. 2018.

4. Opakovan¢ s nim budou seznamovani v ptipravném tydnu nového skolniho roku.

5. Zaci $koly budou s timto fadem seznamovani vzdy 2. den nového $kolniho roku tfidnimi
uciteli. Sezndmeni bude zaznamenano v tidnich knihéch.

V Merklin€ 1. 9. 2018 Vypracovala: Mgr. Eva Uhlikova
teditelka Skoly



